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Colle di Val d’Elsa, 22/09/2026 
 

A TUTTI I DOCENTI 

 
Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

E, p.c. AL PERSONALE ATA 

 
COLLE DI VAL D’ELSA 

 
 

 

CIRCOLARE N. 25/ 2026-2027 

 

Oggetto: Sorveglianza e accoglienza degli alunni all’ingresso 

Si comunica che, al momento dell’ingresso degli alunni, il servizio di accoglienza e 

sorveglianza viene organizzato prevedendo la presenza dei collaboratori scolastici nei seguenti 

punti: nel cortile, presso la porta di ingresso e, con un solo collaboratore, all’altezza della sala 

insegnanti; gli altri collaboratori entrano in servizio in orari successivi per assicurare oltre al 

servizio di sorveglianza, la pulizia dei locali e l’apertura pomeridiana. 

Al fine di garantire un’accoglienza ordinata e una sorveglianza efficace degli alunni, considerata 

la disposizione delle nostre aule su tre piani, che al momento dell’ingresso non vedono la 

presenza dei collaboratori scolastici, si invitano tutti i docenti a ad accogliere gli studenti sulla 

porta delle proprie aule, così da favorirne il regolare afflusso nelle classi e assicurare una 

presenza adeguata lungo i percorsi interni. 

Affinché tale modalità organizzativa possa essere concretamente attuata, è fondamentale che 

tutti i docenti della prima ora, nessuno escluso, rispettino scrupolosamente quanto previsto dal 

contratto collettivo nazionale di lavoro, che stabilisce l'obbligo di trovarsi in classe cinque minuti 

prima dell’ingresso degli alunni. 

 

mailto:SIIC828001@ISTRUZIONE.IT
mailto:SIIC828001@PEC.ISTRUZIONE.IT


 

La presenza anticipata dei docenti costituisce infatti una condizione indispensabile per 

consentire la corretta accoglienza degli studenti e, al contempo, permettere ai collaboratori 

scolastici di svolgere efficacemente il servizio di sorveglianza loro assegnato. 

Si richiama pertanto l’attenzione di tutto il personale docente sulla necessità di osservare 

puntualmente tale disposizione. 

Si confida nella fattiva collaborazione di tutti, nell’interesse della sicurezza degli alunni e del 

buon funzionamento del servizio scolastico. 

 

Il Dirigente Scolastico 

    Monica Martinucci 

(Firmato digitalmente) 
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