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A TUTTO IL PERSONALE 
SCOLASTICO 

 
Scuola Secondaria di Primo Grado 

 
COLLE DI VAL D’ELSA 

 
 

CIRCOLARE N. 19/ 2026-2027 

 

Oggetto: Comunicazione al personale scolastico – Accesso alla portineria e agli uffici di 

segreteria 

Si comunica a tutto il personale scolastico che, al fine di garantire il regolare svolgimento delle 

attività di portineria e di segreteria, nonché un'adeguata organizzazione degli spazi e delle attività 

lavorative, si richiede di attenersi alle seguenti disposizioni: 

1. Non accedere al gabbiotto di portineria, salvo per motivate esigenze di servizio; 

2. Qualora, per esigenze indifferibili, si renda indispensabile accedere al detto gabbiotto, si 

invita a non sostarvi, limitando la permanenza al tempo strettamente necessario; 

3. Per accedere agli uffici di segreteria, è necessario rivolgersi preventivamente al personale 

di portineria, che provvederà a verificare la possibilità di accesso in relazione alle attività 

in corso e alle esigenze organizzative degli uffici. 

Si confida nella collaborazione di tutto il personale e nel puntuale rispetto delle presenti 

disposizioni, finalizzate a garantire il corretto svolgimento delle attività lavorative e il buon 

funzionamento dei servizi scolastici. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 

    Monica Martinucci 

(Firmato digitalmente) 
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