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Colle di Val d’Elsa, 26/05/2025

AI DOCENTI

Scuola Secondaria di Primo
Grado

LORO SEDI

CIRCOLARE N. 245/ 2024-2025

Oggetto: Adempimenti per scrutini finali

Facendo seguito alla circolare n. 238 del 09/05/2025, si comunicano di seguito gli adempimenti
necessari al corretto svolgimento delle operazioni di scrutinio.

Operazioni Preliminari

Entro venerdi 6 giugno 2025, ogni docente dovra presentare la propria relazione finale disciplinare

in formato digitale (il cui modello si allega alla presente). Tali relazioni dovranno quindi essere

inviate all'indirizzo siic828001@istruzione.it, specificando nell’oggetto “Relazione finale disciplinare

+ Nome Materia — Classe... sez. ... - Nome Docente” .

Per un puntuale svolgimento degli scrutini, i docenti dovranno inoltre formulare, al piti tardi entro
il giorno precedente lo scrutinio, le proprie proposte di voto da portare in discussione durante la
seduta. Le valutazioni dovranno essere inserite nell’opzione “Proposte di voto scrutinio finale”

Tutti i docenti, nei seguenti casi, dovranno accompagnare la propria valutazione con un giudizio:
e per alunni con valutazione non sufficiente
e per variazione in negativo del voto del primo quadrimestre

I docenti coordinatori di tutte le classi, per la seduta di scrutinio, dovranno aver predisposto:
e Proposta di giudizio globale sugli apprendimenti da inserire nel Documento di valutazione
e Proposta per la valutazione del comportamento (che, come noto, dovra essere espressa in
decimi e accompagnata dal giudizio analitico reperibile sulla tabella approvata in Collegio
dei Docenti, che si allega alla presente).
e Relazione coordinata della classe (il cui modello si allega alla presente). Anche tale
relazione dovra essere inviata all'indirizzo di cui sopra, precisando nell’ oggetto “Relazione

7”7

Coordinata della classe ... sez ...
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Deleghe

Vista la normativa vigente in materia di valutazione degli alunni, compresi gli scrutini finali, ed in
particolare il DPR n 122/2009 ed il D.lgs. 62/2017, le norme in essi richiamate o ad essi correlate, in
caso di sua assenza o impedimento, il Dirigente Scolastico delega i Docenti Coordinatori di Classe
a presiedere le riunioni di Scrutinio.

Essi dovranno provvedere al controllo della corretta e completa registrazione dei dati, redazione
degli atti (voti, giudizi, griglie, verbali, firme, ecc.) e stampe, ove previste.

I colleghi individuati quali segretari li supporteranno e provvederanno alla verbalizzazione della
seduta.

Il Dirigente Scolastico
Monica Martinucci
(Firmato digitalmente)
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