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Colle di Val d’Elsa, 15/05/2025 

CIRCOLARE N. 240- 2024-2025 
A tutti i Fiduciari 

Funzioni strumentali 
Coordinatori di classe 

Responsabili biblioteca 
Responsabili laboratori informatici 

 
OGGETTO: Invio relazioni finali progetti PTOF as 2024/2025. 
 
Si ricorda a tutti i referenti dei progetti già presentati per l’a.s. 2024/2025 che 
anche quest’anno dovranno essere inviate per mail o portate a mano in segreteria 
entro e non oltre il 20/06/2025 le relazioni finali (sez. D della scheda di 
progetto) con allegate le schede individuali che ogni docente dovrà compilare e 
firmare per ogni progetto realizzato (sez. E della scheda di progetto). 
 
La Sezione D dovrà riportare il riepilogo preciso delle ore effettuate che dovrà 
corrispondere a quanto dichiarato singolarmente nelle schede individuali. 
 
I referenti delle commissioni, come tutti gli anni, dovranno presentare un 
resoconto riepilogativo delle ore effettuate dai singoli docenti per ciascuna 
commissione, in questo caso non serve la scheda individuale ma solo il riepilogo 
del docente referente della commissione. 

 

Si ricorda a tutti i responsabili di biblioteca e dei laboratori informatici che 
occorre presentare in segreteria una breve relazione sul lavoro svolto, come 
indicato nella relativa nomina ricevuta. 

 

Si ricorda anche alle funzioni strumentali di presentare in segreteria la 
relazione finale sul lavoro svolto. 

 

I fiduciari di plesso e i responsabili dei laboratori informatici dovranno altresì 
provvedere alla riconsegna con apposita relazione del materiale in inventario 
affidato in corso d’anno, così come indicato nell’atto di affidamento stesso. 

 

La segreteria rimane a disposizione per qualsiasi chiarimento in merito, pregando 
tutti i docenti interessati di rispettare tassativamente le scadenze e le indicazioni 
date per essere in grado di liquidare i compensi FIS nei tempi previsti. 

Ringraziando per la collaborazione, si inviano cordiali saluti. 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Monica MARTINUCCI 
  (firmato digitalmente) 
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